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Centro Regional de Formacién Profesional Docente de Sonora

CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

Dentro del organigrama del Centro Regional de Formacion Profesional Docente de
Sonora, no existe aun la figura del area de legislacion, por lo que en el Cuadro General de
Clasificacion Archivistica y el Catalogo de Disposicion Documental no es posible

encontrar este codigo, seccion o serie.

CcODIGO

SECCION/SERIES/ SUBSERIES

1C

LEGISLACION

cODIGO

SECCION/SERIES/ SUBSERIES

2C

Asuntos Juridicos

2C.1

Juicios de la dependencia ( Administrativos)

2C.2

Juicios contra la dependencia (Laborales)

2C.3

Juicios contra la dependencia (Amparo)

2C4

Juicios contra la dependencia (Derechos Humanos)

2C.5

Consulta, asesoria, comparecencias

2C.6

Dictamenes y opiniones juridicas

2C. 7

Contratos institucionales

2C.8

Convenios institucionales

CODIGO

SECCION/SERIES/ SUBSERIES

3C

Programacion Orientacion y Presupuestacion

3C.1

Anteproyecto y Proyecto de presupuesto del ejercicio
fiscal

3C.2

Programa operativo anual y Matriz de indicadores
para resultados

3C.3

Registro programatico de proyectos académicos
institucionales y Proyectos especiales

3C4

Manuales, Normas, Reglas de Operacion y
Lineamientos.
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CODIGO | SECCION/SERIES/ SUBSERIES
4C Recursos Humanos

4C.1 |Padrdn de obligados declaracion patrimonial

4C.2 | Expedientes Unico de personal

4C.3 | Plantilla de Personal

4C.4 | Tabuladores de Sueldo

4C.5 | Control de Asistencias

4C.6 | Movimientos de plazas, personal y pago

4C.7 | Afiliacion a seguridad social

4C.8 |Bitacoras de Nomina

4C.9 |SAR

4C.10 | Analiticas de Nomina

4C.11 |Timbrado de némina

4C.12 | Capacitacion

4C.13 |Evaluacion al Desempefio

4C.14 | Relaciones Laborales SNTE 28

4C.15 |Relaciones Laborales SNTE 54

CcODIGO SECCION/SERIES/ SUBSERIES

5C Recursos Financieros

5C.1 Pdélizas de diario Proveedores

5C.2 Pdlizas de diario Néminas

5C.3 Polizas de diario Movimientos contables

5C.4  |Pdlizas de diario Apertura de fijo de caja

5C.5 | Pdlizas de Egresos Egresos de Némina

5C.6 |Pdlizas de Egresos Egresos de movimientos
Bancarios no reconocidos

5C.7 |Pdlizas de ingresos

5C.8 Conciliaciones Bancarias

5C.9 Estados financieros mensuales

5C.10 |Estados financieros Trimestrales

5C.11 | Estados financieros anuales

5C.12 |Expedientes Bancarios

5C.13 |Activo fijo
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6C.1 | Adquisiciones

6C.2 Contratos

6C.3 Licitaciones

6C.4 Bienes Muebles

6C.5 | Cédula de Inventarios
6C.6 | Conciliacion

6C.7 Control de Almacén

7C.1  |Control de parque vehicular
7C.2 Bitacoras de revision de vehiculos
7C.3 Servicios Basicos

8C.1 Desarrollo de sistemas de informacion
8C.2 Soporte Técnico en Tecnologias de informacién
8C.3 | Administracion del sistema institucional de archivo
8 C.4 |Sistema de gestion documental

8 C.5 |Transparencias primarias y secundarias

8 C.6 |Procesos técnicos archivisticos, instrumentos de
control y consulta

8 C.7 |Servicios de consulta

8 C.8 | Asuntos del comité de seleccién y valoracion
documental

9C.1 |Editorial — ISBN

9C.2 | Autorizacion uso de imagen

9C.3 | Asuntos en materia de Comunicacion y Difusion
9C.4 | Materiales Propuestos y Aprobados

9C.5 |Entrega- recepcion de Materiales
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CODIGO SECCION/SERIES/ SUBSERIES
10C Control y Auditoria de Actividades Publicas
10C.1 Auditoria
10C.2 Entrega — recepcion

CODIGO SECCION/SERIES/ SUBSERIES

Planeacion, Informacién, Evaluacion y

11C .
Politicas

11C.1 Seguimiento, evaluacién y control del ejercicio
presupuestal

11C.2 Control interno institucional

11C.3 Programa Nacional de Desarrollo, Programa

Estatal de Desarrollo, Programa sectorial de
educacién y Programas de Mediano Plazo

11C4 Informes de Gobierno, Informe de actividades
relevantes, Informe de Seguimiento estratégico de
la Administracion Publica Estatal.

11C.5 Seguimiento y atencion a Auditorias

11C.6 Sistema de Informacion de Recursos
Gubernamentales y Sistema de Portales de
Obligaciones de Transparencia.

CODIGO 12 |Transparenciay Acceso a la Informacion

12C.1 Disposiciones en materia de acceso a la
informacion

12C.2 Comité de Transparencia

12C.3 Solicitudes de acceso a la informacion

12C.A Portal Estatal de Transparencia (PET)

12C.5 Sistema de portales de Transparencia (SIPOT)

12C.6 Clasificacion de informacion reservada
12C.7 Clasificacion de informacion confidencial
12C.8

Sistemas de datos personales
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1S.1 Asuntos de rectoria

1S.2 Secretaria Técnica

Programas Académicos
28.1.1 Informes Académicos

25.1.2 Asuntos en materia de Vicerrectoria Académica

Programa Programa de estudios |

S. Convocatorias

38. 3 Cargas Académicas de Posgrado
38. 4 Proyectos de Investigacion
Publicaciones

4S.1 |Disefios de programas

4S.2 Implementacion de Programas
5S.1 Evaluacion de Programas Educativos
5S.2 Evaluacion del Desempefio Docente
5S.3 Evaluacion de Aprendizajes
5S4 Evaluacion del idioma Inglés
5S.5 Evaluaciones externas
5S.6 Capacitacion en competencias Digitales
5S.7 Inventario en competencias socioecondmicas
5S.8 Gestion de Sistemas de Calidad
5S.9 Producciones Multimedia
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CODIGO |SECCION/SERIES/ SUBSERIES

6S Desarrollo y Fortalecimiento Académico
6S.1 Cargas Académicas Licenciaturas
6S.2 Capacitacion a docentes
Programas Federales para apoyo para escuelas
6S.3 normales
6S.4 Estimulo al desempefio docente

CODIGO |SECCION/SERIES/ SUBSERIES

7S Servicios Estudiantiles
7S.1 Becas
7S.2 Convenios
7S.3 Servicios Bibliotecarios

7S.4 Movilidad

CODIGO |SECCION/SERIES/ SUBSERIES
8S Servicios Escolares
8S.1 Recibos
8S.2 Circulares
8S.3 Convocatorias
8S.4 Expedientes de Admision
8S.5 Expedientes de Estadistica
8S.6 Listado de Resultados
8S.7 Certificacion de Actas de Examen y Titulo




